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A képzési program megnevezése: Hatékony prezentáció és csapatmunka 
A képzésnek az engedéllyel rendelkező képző intézményekről vezetett nyilvántartásban 
szereplő nyilvántartásba vételi száma: E-000792/2014/D003 

 
A képzési csoport felnőttképzési intézmény által megállapított azonosítója: 2019/01 
 
Résztvevők száma: 10 fő  
 
A képzési csoport névsora: 
 

# Név 

1.  Asbolt Csaba 

2.  Balogh Edina 

3.  Csizmadia Józsefné 

4.  Csősz Levente 

5.  Dandé Mónika 

6.  Doktorcsik Katalin 

7.  Kapusné Mezei Mária 

8.  Molnár Károly Róbert 

9.  Oláhné Novák Mónika 

10.  Szakál János 

 

A képzési csoport 
 

Képzésének első képzési napja: 2019. május 08. 

Képzése befejezésének tervezett időpontja: 2019. május 23. 
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Haladásának napokra, időpontokra és helyszínekre bontott, óraszám szerinti ütemezése: 

 

óraszám dátum időpont helyszín 
1-4. 2019. május 08. 8.00-12.00 

Sz. Variáns Kft.  

4030 Debrecen, Vikár Béla u. 4/b. 

5-8. 2019. május 09. 12.30-16.30 

9-12. 2019. május 15. 12.30-16.30 

13-16. 2019. május 16. 8.00-12.00 
17-20. 2019. május 22. 8.00-12.00 

21-24. 2019. május 23. 12.30-16.30 

 
Oktatók neve az általuk oktatott tananyagrész megnevezésével: 

Tananyagrész megnevezése Oktató neve 

Hatékony prezentáció és csapatmunka (1-4. óra) 
A prezentáció előkészítése 
- Kommunikáció alapjai: a kaizen alapelvek a prezentációkban  
- Kommunikáció tárgya: érték és veszteség  
- Értékfolyamat értelmezése a prezentáción keresztül 
- Kommunikáció célja, prezentációk előkészítése 

A prezentáció célja és felépítése 
- Termelési kommunikáció fajtái 
- Termelési kommunikáció idősíkjai (műszak, nap, hét, hónap, negyedév, év) 
- Verbális, vizuális és írott kommunikáció 
- Prezentációk összetétele és felépítése 

A prezentáció típusai 
- Veszteségek bemutatása 
- Probléma megoldás lépései a prezentációkban  
- Hogyan fejezhetjük ki és mutathatjuk be észrevételeinket objektíven, mindenki számára 

érthetően. 
- Veszteségfajták kiértékelése (potenciál elemzés bemutatása, baseline meghatározás és annak 

bemutatása) 

Gurabi Attila, 
Bartl János 
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Hatékony prezentáció és csapatmunka (5-8. óra) 
Vizuális megjelenítés technikái 
- A strukturált problémamegoldás típusú prezentáció  
- Prezentáció az A3-s eszközzel 

A prezentálás 3M módszere (Mondd, amit mondani akarsz! Mondd el! Mondd, amit 
elmondtál!) 
- Jövő állapot bemutatásának előkészületei (Jelenállapot- tényadatok, vízió- SMART módszer, 

értékáram rajzolása és elemzése) 
- Jövőállapot ábrázolása (vízió megfogalmazása, egyszerűsítés, grafikus megjelenítés) 
- Összegző és értelmező emlékeztetők létrehozása, prezentáció lezárása 

Gurabi Attila, 
Bartl János 

Hatékony prezentáció és csapatmunka (9-12. óra) 
A prezentáció kidolgozása 
- Vizualizálás 
- Élő táblák létrehozása 
- Időtávok táblái, kommunikációs eszközei, prezentációs technikái 

Gurabi Attila, 
Bartl János 

Hatékony prezentáció és csapatmunka (13-16. óra) 
A csapatmunka előnyei 
- team munka, csapatmunka és az egyén szerepe 

Csapatmunka szabályai, feltételek 
- csapaton belüli szerepek 
- csapatmunka időigényessége 
- csapatmunka vezetése és adminisztrálása 

A visszajelzés szabályai 
- visszajelzés egyénnek és csapatnak 
- visszajelzés formája és tartalma 
- visszajelzés gyakorisága 

Gurabi Attila, 
Bartl János 

Hatékony prezentáció és csapatmunka (17-20. óra) 
A prezentáló viselkedése 
-  felkészülés a prezentációra 
- kommunikáció, tartalom, forma, metakommunikáció 

 A prezentáció előadása 
- technikai feltételek 
- hallgatóság összetétele 
- környezet 

- gyakoriság és ismétlődés 

Gurabi Attila, 
Bartl János 
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Hatékony prezentáció és csapatmunka (21-24. óra) 
Prezentálást segítő technikák 
- beszédkészség, tagolás, levegővétel, hangerő, (gyakorlat) 

Prezentáció 
- prezentáció saját munkaterület problémájáról, előadás 

Vizsgateszt 

Gurabi Attila, 
Bartl János 

 
A jelen oldalon feltüntetett adatokban bekövetkezett változás a változás időpontjával: 
(kézírással is kitölthető) 

A változás megnevezése 
A változás 
időpontja 

Aláírás 
P.H. 

   

   

   

   

   

   

 


